[Tpunoxenue 6
K YUYETHOU MTOJUTUKE
JUTS 1esieit 010 KETHOTO y4yeTa

HOpHIIOK BbIJAa4H MOJ OTYET ACHEKHbIX JOKYMEHTOB,
COCTABJICHHSI H MPEACTABJECHHUSA OTYETOB NOAOTYETHBIMH JIHIAMH

1. O01He noJI0KeHus

1. ITopssiox ycTaHaBIMBAET IpaBHiia BBLAAYM I1OJ OTUYET JEHEKHBIX JOKYMEHTOB
(IOKYyMEHTOB, OGOPMJIEHHBIX B OyMa)KHOM BHJIE), COCTaBJIEHWs, IPEICTABICHMN,
TPOBEPKH U YTBEPIKACHUSI OTYETOB 00 X HCIIOIb30BAHUU.

Z. HOpﬁLlOK BbIJAYH JCHEKHBIX JOKYMEHTOB IOA OTYET

1. ITonyyaTrh AEHEKHBIE NOKYMEHTHI MMEIOT IMpaBO PaOOTHUKH, 3aMeLIaloLIe
JOJDKHOCTH, KOTOpbIE MPUBEACHBI B IIEPEYHE, YTBEPIKAAEMOM MPUKA30M PYKOBOJUTEIS
AJMUHUCTpaLUU.

2. Bpigaua moa OTYeT [AEHEKHBIX JOKYMEHTOB IPOU3BOAMTCS M3 KACChl I10
PacXoIHOMY KacCOBOMY OpJAEpPY C HaIHUCHIO "(OHIOBBII".

3. Brimaua moj OTYET JEHEXKHBIX JOKYMEHTOB IIPOU3BOAUTCS MPU OTCYTCTBUM 3a
MOJIOTUYETHBIM JIMLIOM 3aJ0/DKEHHOCTH I10 JEHEXXHBIM JOKYMEHTaM, I10 KOTOPBLIM
HACTYIIWJI CPOK IIPEJICTABICHUS OTUETA.

4. MakcuMabHBII CPOK BBIIAYU JIEHEKHBIX JOKYMEHTOB II0J OTYET COCTaBJISAET
30 xaneHgapHbIXx JHed. He wucCnonp30BaHHBIE B CpPOK JIEHEKHBIE JOKYMEHTEI
BO3BpAILAIOTCS B Kaccy.

e COCTaBJleHl/le, NnpeacTraBJeHHe OTYCTHOCTH NMOAOTYHETHBIMH JIMUAMH

1. O0 ucCnonb30BaHUM ACHEKHBIX JOKYMEHTOB IIOJOTYETHOE JIHUIO MAOJIKHO
ot4yuTaThesa. Jsi 3TOro Hy)KHO NPENCTaBUTH OTUET C MPHJIOKEHHEM JOKYMEHTOB,
MOATBEPIKJAIOIINX X UCIIOIb30BAHNUE.

2. OTuer mHpenacTaBiAETCs MOJOTYETHBIM JIMIOM JUII OTPaKEHUS B yueTe U
OTYETHOCTH HE MO3/IHEE TpeX pabouuX JHEH co IHs UCTeueHHs CpoKa, Ha KOTOPBIM OBLIH
BBIJAHbI IEHE)KHBIE JOKYMEHTHI.

3. JlolkHOCTHBIE JMIa OTAena (UHAHCOB M OYyXTajaTepcKoro yuera,
OTBETCTBEHHBIE 3a O(OPMIIEHHE COOTBETCTBYIOIIMX (PAKTOB XO3SHUCTBEHHOHN JKU3HU,
NpPOBEPAIOT  MPABUIBHOCTH  OQOPMIIEHUS ~ OTYeTa,  HaJW4yhe  JOKYMEHTOB,
TIOATBEP K JAIOIUX UCIIONb30BAaHKE JAEHEKHBIX JOKYMEHTOB.

4. TIpoBEpEHHBIN OTYET YTBEPIKAAETCS PYKOBOAUTENEM AJIMUHUCTpPALMH, MOCTE
Yero NPUHUMAETCS K YUETY.

5. IlpoBepka U YTBEP)KAECHUE OTUETA OCYILECTBISIOTCS B TeUeHHE Tpex pabounx
JHEH CO JAHS NMPEICTABICHUS €ro IMOA0TUETHBIM JIUI[OM.

6. OcTaTOK HEHCIIOJIL30BAHHBIX JE€HEKHBIX JOKYMEHTOB BHOCHTCS MOJOTYETHHIM
JIMIOM B Kaccy IO MPHUXOJHOMY KAacCOBOMY OpIepy C HAAMNUChIO "(QOHIOBBIN" He

MO3JAHEE JHA, CIEAYIOLIero 3a JHEeM YTBEp)KICHHsS OTYeTa pPYKOBOIUTEIEM
AJMUHHUCTpay.



7. Ecny MOAOTYETHBIM JIMOM HE MPEJCTaBJIEH B YCTAHOBJIEHHBIN CPOK OTUET UIIH
HE BHECEH B KacCy OCTaTOK HEHCIIOJIb30BAaHHBIX JECHEKHBIX JTOKYMEHTOB, pab0OTONATENb
UMEEeT MpaBoO yAEpP)KaTh CyMMY 3a/I0JKEHHOCTH I10 BBIJIAHHBIM JEHEKHBIM JOKYMEHTaM
13 3apab0THOM TIaThl paboTHHKA ¢ cobmoieHneM TpeboBanuii ct. ¢t. 137 n 138 TK PO.

8. B cinyyae yBoJIbHEHMS paOOTHUKA, UMEIOILEr0 3a10KEHHOCTD 10 TI0JyYEHHBIM
IOJ OTYET HCHEKHBIM [TOKyMEHTaM, MX CTOMMOCTb B3bICKUBaeTCsi ¢ pabOTHUKA B
HOPSIAKE BO3MEIECHMSI UM IIPSIMOT0 JI€HCTBUTEIBHOIO0 HAHECEHHOTO yiepoa.



